«Immaginax: il menu Archivio

S e si volesse effettuare un’analisi statistica sfibguenza con cui gli utenti accedono
ai vari menu di «immagina», senza alcun dubbioghoArchivio risulterebbe uno dei

piu utilizzati. La spiegazione di questo fatto &itiva: «Immagina» non si limita a risolvere
I'esigenza primaria di archiviare i documenti deténte, ma gli fornisce, in aggiunta, gli

strumenti per compiere ricerche, anche complessgg, achivi.

6.1 Il menu Archivio ed il comando Ricerca

Il menuArchivio contiene il solo comandRicerca(Fig. 6.1).

©* Immagina: finestra principale
Ele Sessione  Documento | Archivio Opzioni 2
‘H.Eu M Ricerca..  Cl+R E E(E)!
[ 5= ©
Sessione DaScan  DaFile Ricerca Uscita
& =

Biblgrafia Calendari Documenti interni Emeroteca

Probacallo

Per ricercare documenti in un archivio

Fig. 6.1 - Il comand®&icerca unico comando del merArchivio
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Il comandoRicerca dato che esegue ricerche molto articolate swlmaschivio per volta,
e attivo solamente in presenza di un archivio cdereQuesto significa che per poter

selezionare il comandRicerca I'utente dovra preventivamente aver aperto uhigia.

L’esecuzione del comand®icercaconduce l'utente alla finestra di ricerca dei doeati di
Fig. 6.2. L'aspetto della schermata che gli si @n¢s € subordinato al numero ed al tipo dei
campi dell’archivio. Per esemplificare questo cdtogesupponiamo che sia stato aperto
I'archivio Documenti Interni. La schermata che segentera all’'utente sara quella di Fig.
6.2.

= Ricerca documenti nell'archivio DOCUMENTI INTERNI.DB

Ricerca per campi l Drdinamento] Ricerca Sql]
@ Indici | Operatori | Walari
Tipa documento LIKE |
Data documento | [ A -
- | el E
<
= W
Murmern LIKE |
documenta =
Cliente o fomitore | JH[4S |
Note LIKE [
LConferma | MHuova Hicerca| Salva Ricerca | Carica Bicerca| Annulla |

Fig. 6.2 - La finestra di ricerca dei documenti'aethivio Documenti Interni

L’elenco dei campi su cui effettuare la ricercarismponde esattamente alla sequenza dei
campi dell'archivio, ovvero la sequenza degli imdiome sono stati presentati all’'utente in
fase di indicizzazione del documento. Come giaovilstursore sulla sinistra ha il compito

di “comprimere” lo spazio verticale tra i campi, modo tale da poter “concentrare” su
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un’unica schermata anche strutture dati molto cesgd caratterizzate da un elevato numero

di campi.

6.2 Ciriteri di ricerca

Quando l'utente ha inserito, durante la fase dicimdazione, tutte le informazioni relative
ai documenti, ha fornito, in realta, al programnlicegmenti da valutare in fase di ricerca.
Cosi facendo l'utente ha creato un insieme di mexioni tra le quali «Immagina» deve

cercare quelle che soddisfano le condizioni dircae

Effettuare una ricerca significa compiere divergs$: individuare un criterio, effettuare la
scansione di tutti i documenti per verificare larspondenza al criterio scelto, estrarre tutti

i documenti che soddisfano la condizione relativerigerio adottato.

Come spesso accade e decisamente piu complicatorendere la teoria della pratica, per

cui esemplifichiamo quanto appena detto.

Nel nostro esempio in Fig. 6.2 viene presentatasdguenza dei campi dell'archivio
Documenti Interni, ovvero: “Tipo documento” di tipstringa alfanumerica, “Data
documento” di tipo data, “Numero documento” di tiptsinga alfanumerica, “Cliente o

Fornitore” di tipo stringa alfanumerica, “Note” @ijpo stringa alfanumerica.

Oltre alla sequenza dei campi, sono presenti fiskgtra anche tre bottoni:

Il primo bottone,Conferma ha il ruolo di attivare I'operazione di ricercara e
propria, di norma viene percio premuto dopo cheosstate immesse tutte le

informazioni relative alla ricerca da effettuare.

Il bottoneNuova Ricercaha il ruolo di riportare I'utente alla condiziongziale,

cancellando le impostazioni che aveva selezionatdgoricerca appena effettuata;
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ovviamente la pressione di tale bottone prima alterite abbia riempito i campi

per comunicare al programma i criteri di ricerca ha alcun effetto.

Il bottone Salva Ricercapermette all’'utente di memorizzare le condizioni
impostate per salvare una ricerca-tipo. In tal medoa possibile salvare le

ricerche piu frequenti o creare dei “semilavoratitui aggiungere al momento
ulteriori condizioni di “rifinitura”. Nel caso inuw si voglia salvare una ricerca il

programma crea un file di tipo .ini di cui 'utenp@0 scegliere nome e percorso.
Si evidenzia che, qualora le ricerche memorizzateisle che siano patrimonio

comune, € meglio definire un percorso di rete aibdes a tutti gli utenti

interessati, per la memorizzazione dei file dattenche.

Il bottone Carica Ricerca permette allutente di caricare una ricerca
precedentemente impostata con il meccanismo vistal gomando precedente.
Oltre alle ricerche create con il meccanismo diatyiunto precedente, € possibile

anche caricare ricerche salvate in file sql stashdar

Il bottone Annullg infine, ha il consueto ruolo di riportare I'uteralla schermata

precedente.

La fase di identificazione del criterio di riceredtro non € che la decisione da parte

dell’'utente di cosa cercare.

In questo caso ipotizziamo di voler cercare ungadattura di acquisto da un fornitore. Non
ci ricordiamo né il numero, né la ragione sociaéfdrnitore, né la data esatta di emissione

(probabilmente é lunedi mattina e la memoria difetto).

L’unica cosa che ci ricordiamo €& che doveva ess&t@a emessa nei primi mesi del 2003.
Per essere sicuri decidiamo di cercare tutte kirlatdi acquisto del mese da Gennaio ad

Aprile (I'archivio corrente € sempre Documenti hmig.
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= Ricerca documenti nell'archivio DOCUMENTI INTERNI.DB

Ricerca per campi l Drdinamento] Ricerca Sql]
@ Indici | Operatori | Walari

Tipo documento LIKE FTA

Data documento | f>= &) | [1/01/2002 ~| [30/04/2004 =]
£=
<
T

Murmern LIKE |

documenta =

Cliente o fomitore | JH[4S |

Note LIKE [

LConferma | MHuova Hicerca| Salva Ricerca | Carica Bicerca| Annulla |

Fig. 6.3 - Ricerca delle fatture relative al primoadrimestre del 2003
La Fig. 6.2 riporta la struttura dei documenti @edhivio, a noi rimane solamente da

selezionare i campi su cui si vuole effettuaradarca e gli operatori da utilizzare.
Evidenziamo che il lettore non deve farsi intimédadall’elenco dei campi, in quanto non e
assolutamente necessario che vengano utilizzdii tuprogramma di ricerca prende in
considerazione, infatti, esclusivamente i campi per l'utente ha indicato il valore,

ignorando tutti gli altri.

Dal momento che abbiamo deciso di cercare tuttdateure di acquisto del primo
quadrimestre del ‘03 utilizzeremo come indici dierica il campo “Data documento” e
selezioneremo come operatore “>=..=<" ed il camppd documento” che valorizzeremo
uguale a “Fornitore->Fattura” (che nel meccanisnatladliste associate corrisponde al
codice FTA). In Fig. 6.3 vediamo come la condiziatiericerca viene impostata nella

schermata.

Come abbiamo visto, I'operatore “>=..=<" signifidatto cio che & compreso tra i due valori

specificati. Per una spiegazione dettagliata dgggiratori rimandiamo al relativo paragrafo
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del presente capitolo. Dopo aver definito il citierper attivare la ricerca € necessario
selezionare il comand@onferma cliccando sul bottone corrispondente. Il risultao
'elenco dettagliato di tutte le fatture d’acquistelative al primo quadrimestre 2003

riportato in Fig. 6.4.

file Documento Indice Wisualizzazione

Trovati 53 documenti

Data documento| Humero documento | Clisnte o foritore

[ Mote

W 0701sz2009
140142003
032008 677
15/01/2003  50/03

Fornitare-»Fattura

Fomitore-» Fattura

1640142003 28902
1640142003 28902
29/01/2003
3140 /2003
12/02/2003 2315
04/02/2003 20
03/02/2003 1474
3140 /2003 144

Fomitore-Fattura
Fornitore-»Fattura
Fornitare->Fattura
Fomitore-Fattura
Fomitore->Fattura
Fomitore-» Fattura
Fornitare-»Fattura
Fomitore-»Fattura

I T ) T T T T I T

Omnia Consulting s
Fiorentinagas clienti spa
Uripol banca spa
Osteria Cocotippane snc

Scooter Software
Soooter software

480680031063021  Enel spa

Lucia Luchini

Corvo verde sas

Orania Consulting sl

Unipal banca spa

Turbo pulizie fiorenting pluriservizi srl

prestazione servizi mese di dicembre 2002

Euro 84,50 per pagamento bolletta periodo 26/10/02
canone licenza home banking

pranzo Francesco & Cesare con cliente Celtis di Balog

|| Forritare->Fattura 22/01/2003 12074F10 COC Paint spa acquista materiale per ufficio (CD. cartucce stamparnte
|_|Fornitore->Fattura 22/01/2003 260329 Datamatic: spa acquisto cancellera ufficio [cartucce stampante+C0]
Fornitore->Fattura 107012003 30016836 Tiscali spa perioda 1/12/2002 - 31/12/2002
Fornitore->Fattura 20/01/2003 1102247 ‘Wind Infostrada pa - Servizio 1055 periodo 1/11/2002 - 31/12/2002

irvin Beyond Compare 2.0 user icence COPLA FATTL
acquisto beyond compare V2 user licenss ORIGINALL
bimestre dicembre-gennaio 2003 scad, 18/2/03
compenso mese di gennaio 2002

finnovo contratto smaltimento per 2003

prestazione servizi mese di gennaio 2003

canone licenza home banking

pulizia mese di gennaio 2002 - pulizia veti mese di dic

-~

Forritore-s Fatturs 0012003 | TI7EERD Autoshads spa pedaggi + telepass
Fornitore-»Fattura 28/02/2003 Lucia Luchini campenso mese di febbraio 2003
Fomitore-»Fattura 20/02/2003 5113192034 Wind Infostriada spa - Servizio 1055 periodo 1/1/2003 - 31/1/2003
|| Fornitore>Fattura 07/02/2003 30082213 Tiscali spa perioda 1/1/2003 - 31/1/2003
Fornitare->Fattura 22/02/2003 20030211 Fiorentinagas clienti spa periodo 18/12/2003 - 22/2/2003
v
>
| A e | w | B cu Tpe Documenia
Wisualizza Stampa | Stampa Tutta I Modifica.. | Elimina I Lista ‘ Esporta "vl LUseita ‘

Fig. 6.4 - Risultato della ricerca: le cinquantdtture relative al primo quadrimestre ‘99

Il risultato della ricerca e di 59 documenti mempaiti (evidentemente il nostro giro d’affari

non si traduce in un grande numero di fatture diatq).

Anche se, tutto sommato, il criterio di ricerca #alm potrebbe essere gia sufficientemente
restrittivo, visto I'esiguo numero di documentiesttiti, ipotizziamo di volerlo ulteriormente
affinare. Dal momento che la fattura che stiamaaedo € relativa ad una SPA (almeno
questo ce lo ricordiamo), restringiamo ulteriorneeiit campo selezionando, nell’ambito
della ragione sociale, solamente i nominativi cloatengono la dicitura SPA. Per fare
guesto selezioniamo il comandtscita, dalla finestra di “Esito della ricerca”, che gorta

la izcmme di

aggiungendone un’altra sul tipo di fattura, nolezeniamo il comanddluova Ricercama

alla finestra precedente. Volendo mantenere ricerca sulla data

ci limitiamo ad aggiungere la nuova condizione, eansibile in Fig. 6.5.
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Ricerca documenti nell'archivio DOCUMENTI INTERNI.DB

Ricerca per campi l Drdinamento] Ricerca Sql]

Indici | Operatari | W alari

Tipo documento

FTa

~| [20/04/2003 =]

Data documento |1 A07142003
Nurnera |
dacumento

Cliente o farmitore |spa

Mate

LConferma |

MHuova Hicerca|

Salva Ricerca | Carica Bicerca|

Annulla |

Fig. 6.5 - Ricerca delle fatture d’acquisto delidesSPA relative al primo quadrimestre del 1999

Per procedere con la ricerca cosi definita seléamoa il comanddConferma Il risultato €

I'elenco riportato in Fig. 6.6.

= Esito della ricerca nell'archivio DOCUMENTI INTERNI.DB

Mate

Eile  Documento  Indice Wisualizzazione
Trovati 30 documenti

Tipa documenta Data documentuﬁ MNumero documenta | Cliente o formitore
4 14/01/2003 Fiorentinagas clienti spa
|| Farnitore-: Fattura 03/01/2003 577 Uripol bancs spa
| Farnitore-» F attura 22/01/2003 1207/F11 COC Paint spa
|| Fornitore-> Fattura 22/01/2003 260329 Datamatic spa
|| Farnitore-s Fattura 1040142003 3006836 Tiscali spa
| Farnitore-» F attura 20/01/2003 5110224017 ‘Wind Infostrada spa - Servizio 1055
|| Fornitore->Fattura 28/01/2003 480620031063021  Enel spa
|| Fornitore-> Fattura 03/02/2003 1474 Uripol banca spa
|| Farnitore->F attura 30/01/2003 TF17566/D Autostrade spa
| Farnitore-» Fattura 20/02,2003 £113192094 ‘Wind Infostrada spa - Servizio 1055
|| Farnitore-> Fattura OF/02/2003 30082213 Tiscali spa
|| Farnitore-s Fattura 22/02/2003 20030211 Fiorentinagas clienti spa
| Farnitore-»F attura 04/03/2003 16/017/006118 Metra spa
|| Farnitore-> Fattura 1040372003 4037/FI CODC Paint spa
|| Farnitore-s Fattura 28/02/2003 1709126/0 Autostrade spa
| Farnitore-» F attura 12/03/2003 Fiorentinagas clienti spa
|_|Fornitare->Fattura 03/03/2003 2379 Unipol banca spa
|| Farnitore-> Fattura 0640372003 30102923 Tiscali spa
|| Farnitore-> F attura 0B/02/2003 8L00343015 Telecam ltalia spa (055 6810239)
| Farnitore-> Fattura 271032003 21103428 Esprinet spa
|_|Farnitore->Fattura 31/03/2003 G306/FI1 COC Paint spa
£

| A | e | M| s s Tpe Docomanin
Visuslizza | Stampa | StampaTutta| Modfica.|  Elmina | Lists | Espota |+]  Uscita |

| E 1o 84,50 per pagamento bolletta periodn 26/10/02
canone licenza home banking
| acquista materiale per ufficio [CO, cartucce stampante
| acquist cancellera uficio (caucce stampante+CD)
perioda 1412/2002 - 31/12/2002
periodo 1411/2002 - 31/12/2002 .
| bimestre dicembre-gennaio 2003 scad. 18/2/03
canone licenza home banking
pedaggi + telepass
periodo 14172003 - 31/1/2002
| periado 1/1/2003 - 3141/2003
perioda 18/12/2003 - 22/2/2003
|acquista materiale per ufficio [buste, carta da fotocopi
acquisto unita centrale: per uificio [mouse, tastiera, PO
pedaggi + telepass
_Eulo 151.50 per pagamento bolletta periodo 18/12/00
| canane licenza home banking
periodo 1/2/2003 - 28/2/2003
2" bimestre 2003
_cllenlselversu\le bax 10 uger upg per cliente Ing. Bass
acquistn cavi vari, toner per stampante, tastiera per uf

Fig. 6.6 - Risultato della ricerca: le otto fattufacquisto del primo quadrimestre ‘99
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Questa volta il numero di fatture &€ decisamentesdasolamente trenta documenti

corrispondono alle condizioni di ricerca.

A questo punto, di norma, si possono verificare dak casi: I'elenco delle fatture ha
risvegliato la nostra memoria e abbiamo individugi@ale delle trenta ci interessa, nel qual
caso la selezioniamo e la visualizziamo, oppuradoiamo ancora nel buio e siamo quindi

costretti a visualizzarle una per una per scoppir@ € quella desiderata.

E utile sottolineare che & possibile effettuarsdiezione di un documento cliccando su uno

qualsiasi dei campi che lo compongono.

Per migliorare la leggibilita dei campi, «immagingermette di variare la dimensione delle

colonne della griglia di presentazione dei risultialla ricerca.

Per modificare le impostazioni di base e sufficeposizionarsi sull’estremo della colonna,
nella parte di intestazione (la posizione esatideatificata dal cambiamento di forma del
cursore), premere il pulsante destro del mousenstapo mantenendo il pulsante premuto;

automaticamente verra variata la larghezza delanoa.

Sempre nelllambito degli aiuti forniti dall’applizeone si segnala la possibilita di ordinare
I'elenco dei documenti ottenuti semplicemente @rabo sul titolo della colonna secondo la
quale si vuole effettuare I'ordinamento (ad eseng@pbordinare gli otto documenti ottenuti
nel’esempio corrente in ordine cronologico €& ifnte cliccare sul titolo “Data

documento” della relativa colonna). Cliccando umanp volta si ottiene un ordinamento
ascendente; cliccando una seconda volta si ottienerdinamento discendente; cliccando
una terza volta si ottiene I'ordinamento “naturaleVvero I'ordinamento precedentemente

definito.

Per consentire, invece, di effettuare ulteriorerahe testuali all'interno dei valori di una
singola colonna e sufficiente posizionarsi su ualggue campo della colonna e inserire la

prima lettera della stringa desiderata nell’appospazio nella parte bassa della finestra
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(essendo posizionati sulla prima colonna nellarfiga funzionalita di ricerca viene indicata
come “Ricerca su Tipo documento”); il cursore sosipra automaticamente sul primo

documento il cui campo selezionato inizia con teela desiderata.

Anche l'ordine delle colonne pud essere modificatr, permettere la visualizzazione delle
informazioni che piu interessano nella parte siaigiello schermo, in modo tale da limitare
gli scorrimenti orizzontali. Per spostare una cabr sufficiente posizionarsi sul relativo
titolo nella parte alta e trascinarla nella posigwoluta tenendo premuto il pulsante destro
del mouse. Grazie a questi strumenti & possibiédta alle proprie esigenze il lay-out e la

modalita di presentazione dei dati della grigliladBnestra di esito della ricerca.

Una volta che l'utente e riuscito ad individuare dbcumento che desiderava ha a
disposizione una serie di comandi, nella parte daedla finestra (vedi Fig. 6.6), che gli

permettono di compiere una vasta serie di operazion

E possibile suddividere i comandi in due distimigpi, in quanto i primi quattro bottoni
corrispondono a comandi che agiscono sul singoloumiento selezionato dall’'utente
all'interno dell’elenco contenuto nella finestra eBito della ricerca, gli ultimi due hanno

effetto globale:
Il comandoVisualizzaha il ruolo di visualizzare il documento seleatm(aprendo una

finestra di visualizzazione, oggetto di approfoneinn nel prossimo capitolo).

Il comandoStampaha il ruolo di stampare il documento selezionainsentendo anche
all'utente di scegliere, eventualmente, lintergatli pagine desiderato o il numero di

copie da stampare.

Il comandoStampa tuttdha il ruolo di stampare tutti i documenti presewila finestra di

esito della ricerca.
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II comandoModifica permette all'utente di modificare i singoli indidel documento
selezionato. E sufficiente che l'utente si posizisuall'indice che vuole modificare e
selezioni il comando. Se vuole modificare piu imdiello stesso documento o di

documenti diversi dovra compiere piu volte la sutédeperazione.

Il comandoElimina permette all'utente di cancellare il documentoickR® l'esito di tale

comando consiste nella definitiva cancellazione dimtumento, il programma chiede
preventiva conferma della volonta dell’utente dimgere realmente I'operazione. A
guesto proposito si precisa che la cancellazioleddeumento avviene eliminando
dall’archivio il record corrispondente, il che renthaccessibile 'immagine registrata sul

supporto di memorizzazione.

Il comandoLista effettua la stampa degli indici di tutti i docuntiecontenuti nell’elenco

presenti a video.

Il comandoEsportaha effetti che possono interessare soltanto alateniti piu esperti. Il
suo ruolo €, infatti, quello di esportare infornmdiin un formato di scambio facilmente
gestibile anche da altri applicativi. In partica@de azioni possibili del comando esporta
sono tre, mutuamente esclusive e selezionabiladeta, come di consueto accessibile
con il bottone a forma di freccia con la punta li&overso il basso. Le tre modalita
selezionabili soncEsporta Esito su FileEsporta Esito su Clipboard Esporta Record su
Clipboard

La prima modalita ha I'effetto di creare un fila,formato csv per esportare il contenuto
della finestra di esito della ricerca in una locag a scelta dell'utente. La seconda
modalita &€ assai simile, salvo per il fatto chespertazione del contenuto di tutta la
finestra di esito della ricerca avviene su clipldodra terza modalita € analoga alla
seconda, salvo per il fatto che non esporta tlittontenuto della finestra di esito della

ricerca, ma solamente il record corrente.
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Il comandoUscita come abbiamo gia visto nell’esempio sopra, hief® di riportare

I'utente alla finestra precedente.

Oltre ai comandi associati ai bottoni, nella finasti esito della ricerca sono presenti i menu

File, Documentq Indice e Visualizzazione

Il menuFile (vedi Fig. 6.7) oltre al comanddscita che &€ un modo alternativo per compiere
la medesima azione associata al pulsante vistoapoig’contiene altri comandi analizzati

singolarmente nel seguito:

Fig. 6.7 - Il menuFile della finestra di esito della ricerca

Visualizzazione a grigliaquesta opzione permette di presentare il risultigila ricerca

in una tabella. Essendo la modalita di defaultgibevista nelle figure precedenti

Visualizzazione a schedquesta opzione permette di presentare il risuliadla ricerca
sotto forma di schede vedi Fig. (6.8). E una madalhe risulta sicuramente molto utile
in quei casi in cui si rende necessario vedereetopbraneamente i valori dei vari campi

dello stesso record.
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Fig. 6.8 — La finestra di esito della ricerca ¢opzione diVisualizzazione a schedsdtiva

Esporta come gia visto questo comando permette di crearile, in formato csv, per
esportare il contenuto della finestra di esito aleicerca in una locazione a scelta
dell’'utente, oppure effettuare la medesima espionazsu clipboard, oppure esportare |l

record corrente su clipboard.

Stampa tuttoha il ruolo di stampare tutti i documenti presedla finestra di esito della

ricerca.

Listae ha il medesimo significato del bottone nella pabiassa della finestra, il cui

significato e stato illustrato poc’anzi.

Invia tuttoha il ruolo di inviare via posta elettronica i dowenti presenti nella finestra di
esito della ricerca. Per una limitazione di Windawat invio € possibile solamente se
I'elenco degli allegati al messaggio di posta ebaita (ovvero I'elenco dei documenti
da inviare) non supera i 18.776 caratteri di luzghe (il che dovrebbe essere

ampiamente sufficiente per la quasi totalita deefii).
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Imposta Stampanteha il consueto ruolo di permettere all'utente séilezionare la

stampante da utilizzare e di impostare | paramestampa.

Imposta lista permette di definire I'aspetto della lista danspare con il comandbista.
Come si nota in Fig.6.7 € composto da tre vociptime due sono opzioni a selezione
alternativa, in quanto e possibile scegliere chdiska sia stampata su una o su due
colonne rispettivamente. Il terzo comando permeliteselezionare la modalita di

anteprima, per permettere all'utente di visualizzaischermo un’anteprima della stampa.
I menuDocumentocontiene solamente quattro comandi:

Visualizza per visualizzare il documento selezionato;

Stampaper stampare il documento selezionato;

Salva per salvare il documento selezionato. A questp@sito e utile soffermarsi su un
aspetto tecnico importante: il formato del file. tbache «Immagina» consente di
archiviare qualsiasi tipo di file, il documento ctiedesidera salvare potrebbe essere in
un formato qualunque. In quasi tutti i casi il coma Salva permette di salvare |l
documento nel formato originale, cioé nel formatacui € archiviato. L’'unico caso in
cui il comportamento del comandgalva é differente € il quello in cui il documento
archiviato sia composto da pagine memorizzatenigadi file tif (non in un unico file tif
multipagina). In tal caso, infatti, il programmavsatutto il documento in un unico file
tif multipagina. Se l'utente ne avesse la necesséata sempre possibile salvare le
singole pagine in singoli file tif attraverso drmandoSalvadel menurFile della finestra

di visualizzazione (cfr. capitolo 9 — La visualizaane dei documenti).
Invia: per inviare via posta elettronica il documentiezenato;
Elimina: per eliminare il documento selezionato.

Aggiungi/sostituisci pagineN.B. Questo comando non é presente nella cordiiome

standard di «immagina». Il suo ruolo & quello dinpettere di modificare un documento
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archiviato, ricreando una sessione in cui il docotmeouo essere modificato tramite le
consuete funzioni di assemblaggio e effettuandowovo commit. Dato che questo
comando € in contrasto con la filosofia dell’ar¢anione ottica, lo si € previsto solo per
i casi in cui i documenti da gestire abbiano undigaare natura di dinamicita (ad
esempio cataloghi di prodotti). Nella stragrandaggioranza dei casi, infatti, non
avrebbe senso alterare un documento aggiungendaddicando le singole pagine che
lo compongono (che senso avrebbe sostituire lansecpagina di una fattura di tre
pagine complessive archiviata il mese scorso? @ranche senso avrebbe aggiungere
una quarta pagina alla stessa fattura?). Per quodil gasi in cui si fosse effettivamente
verificato un errore da parte dell’operatore netlfaviazione, cosi come avviene nella
gestione cartacea tradizionale, l'operazione da peven € quella di eliminare il
documento sbagliato e archiviare ex novo quellstgiuData la natura estremamente
particolare di questo comando, la sua presenzaardinata ad una richiesta esplicita da

parte del Cliente all'atto dell’acquisto del proidot

In Fig. 6.9 €& visibile il menocumentocon i relativi comandi appena descritti.

Fig. 6.9 — | comandi del merocumento
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I menu Indice contiene solamente il comandmdlodifica, che permette all'utente,
analogamente al bottoridodifica gia visto, di modificare I'indice selezionato (veeig.
6.10). Si ricorda che gquesto bottone potrebbe esisabilitato qualora il profilo dell’'utente

non disponga delle necessarie abilitazioni.

Fig. 6.10 — | comandi del menudice

Il menu Visualizzazione(vedi Fig. 6.11) propone, principalmente, la stétt le quattro
finestre a disposizione dell’utente. Anche se kemgnto € gia stato trattato, una spiegazione
piu dettagliata di questo menu viene affrontata ocapitolo relativo alla finestra di

visualizzazione.

L'ultimo comando del menuCampo memaermette di visualizzare il contenuto del campo
memo che l'utente ha selezionato. La necessitaudstg comando nasce, come si e gia
visto, dal fatto che il contenuto del campo memno acrisibile in tabella. Si & gia visto che
un modo equivalente di visualizzare il campo meralezmonato e I'utilizzo del bottone
Modifica descritto sopra. Anche se puo apparire una pmEoisa superflua, sottolineiamo

ancora una volta che solamente i documenti corteegti archivi sono oggetto di ricerca.
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Questo significa che tutti i documenti presentieskessioni non vengono interessati dalle

operazioni di ricerca.

Evidenziamo questo fatto in quanto un uso scoraidatelle sessioni (tipicamente quando
hanno una vita di svariate settimane) causa unda néiminuzione dell’efficacia

dell’organizzazione dell’archiviazione elettronidai documenti

Fig. 6.11 - Il menwisualizzazionalella finestra di esito della ricerca

Questo fatto si comprende piu a fondo tenendo ptesi fatto che le informazioni sui
documenti vengono inserite negli archivi con I'aqe@one di commit che, contestualmente,
pone fine alla vita della sessione.

D’altro canto, facendo gli opportuni parallelismipn € possibile ipotizzare, cercando un
documento cartaceo all'interno dell’archivio dektro ufficio, di trovarlo se questo e sulla
scrivania del collega che ha il compito di archigike pratiche.

Concludiamo sottolineando che l'utente potra veaife che piu e stata accurata la fase di
definizione della struttura dell’archivio e piutata attenta I'indicizzazione dei documenti in

fase di archiviazione, maggiore sara la versatditta potenza degli strumenti di ricerca
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messigli a disposizione da «Immagina» e migliorarao i risultati ottenibili. Una struttura
definita senza un’adeguata analisi ed una fretoles sommaria indicizzazione dei

documenti annullano i vantaggi che I'archiviazi@lmeumentale puo fornire.

6.3 Tipi di dati

Come abbiamo gia visto piu volte nel corso del nadégun modo piu 0 meno esplicito, gli
indici sono caratterizzati da un tipo. Con il temeitipo si indica la categoria di dati che un
determinato indice puo contenere. In pratica uncendli tipo data conterra sempre e solo
una data; un indice di tipo intero conterra sengs®lo un numero intero; un indice di tipo
stringa alfanumerica conterra sempre una sequenzarditteri (intesi sia come caratteri
alfabetici, sia come caratteri numerici, sia coraeatteri speciali come ad esempio @, #,£ e
cosi via).

E importante formalizzare questo aspetto, pergidliversi di dati possono essere messi in
relazione in modo differente. | principali tipi diati, comuni a tutti i database, sono i

seguenti:

Booleano: e un tipo che puo assumere solamente i valoo eéalso

Memo: e un tipo che puo assumere come valore una segupralsiasi di caratteri

alfanumerici. Si distingue dalla stringa in quapte essere piu lungo di 256

caratteri.
Data: e un tipo che puo assumere solamente valori didgta.
Ora: e un tipo che puo assumere solamente valori didrpo

Data-ora: e un tipo che puo assumere solamente valogpdidata eora.
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Stringa: € un tipo che puo assumere come valore una segugralsiasi, di lunghezza

compresa tra 0 e 255, di caratteri alfanumerici.
Numero: € un tipo che puo assumere valori numerici di gasilgenere.

| singoli database potranno fornire ulteriori tigi dati, ma quelli sopraelencati sono
largamente sufficienti per la maggior parte defipleazioni che gli utenti di «immagina» si

troveranno a gestire.

6.4 Operatori di ricerca

Dopo aver formalizzato il concetto di tipo di datnecessario, per poter articolare ricerche
sofisticate, introdurre il concetto di operatore.

In realta si tratta solamente di formalizzare qosdc che, in modo intuitivo, si e gia
utilizzato. Quando in un esempio precedente abbiest@tto dall’archivio tutte le fatture
comprese tra le date 01/01/99 e 30/04/99 abbiaitipzato I'operatore “compreso tra” in
simboli “>=..=<".

Se avessimo utilizzato un operatore differenterame ottenuto un risultato completamente
diverso. Potremmo quindi dire che l'operatore, dan sua funzione di mettere in
corrispondenza l'indice con il criterio di ricerca,l’elemento cardine delle operazioni di
ricerca su un archivio.

Gli operatori disponibili sono, come gia evidenaijadiversi in funzione del tipo di indice
che utilizziamo per la ricerca. Questo € intuitiato che non avrebbe senso definire
operatori come “<” oppure “>" (rispettivamente “rome di” e “maggiore di”) per indici di
tipo stringa alfanumerica mentre sono indispensablicaso di operatori di tipo numerico o
di tipo data.

Vediamo in dettaglio con l'ausilio di una tabellaadj sono gli operatori disponibili per ogni

tipo di dato e qual € il loro significato:
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Tipo

Operatore

Significato

Booleana

“uguale a”: il valore deve essere identico a que#tia condiziong
di ricerca.

Memo

Like

“simile a"; la sequenza di caratteri che costitait condizione ¢
ricerca viene ricercata in qualsiasi posizionaratrno del campdg
N.B. le lettere maiuscole e minuscole devono obbligatwiae
corrispondere in modo esatto.

“‘uguale a”: la sequenza dei caratteri che cost&ula condizion
di ricerca deve essere identica e deve esserrialyidel campo
N.B. le lettere maiuscole e inuscole devono corrispondsd
esattamente.

Stringa

Like

“simile a”: la sequenza di caratteri che costitaitx condizione ¢
ricerca viene ricercata in qualsiasi posiziondara#trno del campd
N.B. le lettere maiuscole e minuscole nomevond
obbligatoriamente corrispondere in modo esatto.

“uguale a”: la sequenza dei caratteri che costituila condizion
di ricerca deve essere identica e deve esserpialyidel campo
N.B. le lettere maiuscole e minuscole devono obbligatoents
corrispondere in modo esatto.

Data

“uguale a”: il valore deve essere identico a qué#tia condiziong
di ricerca

“maggiore di”: il valore deve essere maggiore deltu della
condizione di ricerca. Non viene considerato ilocael valore
uguale.

“minore di”; il valore deve essere minore di quello d
condizione di ricerca. Non viene considerato iloca®l valorg
uguale.

“maggiore o uguale a”: il valore deve essere maggd quello
della condizione di ricerca. Viene considerato @adhcaso de
valore uguale.

“minore o uguale a”: il valore deve essere minarguekllo della
condizione di ricerca. Viene considerato ancheadocdel valor
uguale.

Capitolo 6 —«Immagina»: il menérchivio

99



<> “diverso da”: il valore deve essere diverso da lgualella
condizione di ricerca
>= ... =< |“Incluso tra”: il valore deve essere compreso traue dellg
condizione di ricerca. Vengono inclusi anche girersi, vengonc
cioé considerati anche i valori uguali.
Ora = “uguale a”: il valore deve essere identico a quetia condiziong
di ricerca
> “maggiore di”: il valore deve essere maggiore deliu della
condizione di ricerca. Non viene considerato iloca®l valore
uguale.
< “minore di”: il valore deve essere minore di queltella
condizione di ricerca. Non viene considerato isacalel valoré
uguale.
>= “maggiore o uguale a”: il valore deve essere maggd quello
della condizione di ricerca. Viene considerato @adhcaso de
valore uguale.
=< “minore o uguale a”: il valore deve essere minarguello della
condizione diricerca. Viene considerato anche il caso del vé
uguale.
<> “diverso da”: il valore deve essere diverso da lgualella
condizione di ricerca
>= ... =< |"incluso tra”: il valore deve essere compreso traue dellg
condizione di ricerca. Vengono inclienche gli estremi, vengot
cioé considerati anche i valori uguali.
Data-ora = “uguale a”: il valore deve essere identico a qué#tia condiziong
di ricerca
> “maggiore di”: il valore deve essere maggiore deliu della
condizione di ricerca. Nowiene considerato il caso del vals
uguale.
< “minore di”: il valore deve essere minore di queltella
condizione di ricerca. Non viene considerato iloca®l valore
uguale.
>= “maggiore o uguale a”: il valore deve essere maggd quello

della candizione di ricerca. Viene considerato anche ilocdsl
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valore uguale.

=< “minore o uguale a”: il valore deve essere minargukllo della
condizione di ricerca. Viene considerato ancheadacdel valor
uguale.
<> “diverso da”: il valore deve esserdiverso da quello del
condizione di ricerca
>= ... =< |"incluso tra”: il valore deve essere compreso traue dellg
condizione di ricerca. Vengono inclusi anche giresi, vengonc
cioe considerati anche i valori uguali.
Numeri = “uguale a”: il vadre deve essere identico a quello della condiz
di ricerca
> “maggiore di”: il valore deve essere maggiore deltu dellg
condizione di ricerca. Non viene considerato ilocael valore
uguale.
< “minore di”: il valore deve essere minore di bpedella
condizione di ricerca. Non viene considerato iloca®l valore
uguale.
>= “maggiore o uguale a”: il valore deve essere maggd quello
della condizione di ricerca. Viene considerato @adhcaso de
valore uguale.
=< “minore o0 uguale a”: ivalore deve essere minore di quello d
condizione di ricerca. Viene considerato ancheadlacdel valor
uguale.
<> “diverso da”. il valore deve essere diverso da lgualella
condizione di ricerca
>=.=< | “incluso tra”: il valore deve essere consordra i due dell;

condizione di ricerca. Vengono inclusi anche giresi, vengonc
cioe considerati anche i valori uguali.

Un utile esercizio che suggeriamo al lettore e Iqudi verificare I'esito di una ricerca

utilizzando i diversi operatori. Tale esercizio mpette di prendere confidenza con gli

strumenti di ricerca e aiuta a comprendere in mpdeciso il significato dei singoli

operatori. Un uso corretto degli operatori in fdséormulazione della condizione di ricerca

garantisce una migliore qualita delle informaziesiratte.
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6.5 Ricerche e ordinamento

Abbiamo gia accennato alla possibilita di ordined@cumenti nell’ambito della finestra di
esito della ricerca. Per effettuare un ordinamgarventivo, ovvero un ordinamento piu
articolato definito congiuntamente alle condizidnricerca, € possibile utilizzare le opzioni
disponibili inOrdinamento Nelle finestre di ricerca, visibili in Fig. 6.8,3 e 6.5, si nota che
I'utente puo optare peaRicerca per campd perOrdinamentoo perRicerca SqlDi Ricerca
per campici si € occupati fino ad ora. [Ricerca Sqlci si occupa nel prossimo paragrafo.
La finestra di Fig. 6.12, relativa a ricerche snthivio fornitori, illustra le possibilita
operative della modalit®rdinamento In Ordinamentol’'utente ha la possibilita di definire
I'ordine in cui vengono presentati i documenti f@lbito della finestra di esito della
ricerca. La selezione del criterio di ordinamentei@ne semplicemente cliccando sul campo

(o in sequenza su piu campi) secondo il quale alieveffettuare I'ordinamento stesso.

Fig. 6.12 — La finestra di ordinamento

Esemplificando per ottenere un semplice ordinamembnologico dei documenti sara

sufficiente cliccare sul camd@ata documentoSe invece si vorra ottenere, ad esempio, un
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ordinamento alfabetico dei fornitori con le fattudello stesso fornitore in ordine
cronologico sara sufficiente cliccare prima sul panCliente o Fornitoree quindi sul

campoData documentgvedi Fig. 6.13).

Fig. 6.13 — Impostazione gerarchica di piu critkrrdinamento

Il programma imposta automaticamente come primterawi di ricerca (indicato dal numero
1 accanto al segno di spunta che evidenzia I'aweesalezione) quello selezionato per
primo, come seconda ricerca (indicato dal numerac2anto al segno di spunta che

evidenzia I'avvenuta selezione) quello seleziomeiosecondo e cosi di seguito.

E quindi possibile impostare gerarchicamente un eromdi criteri di ricerca pari,
praticamente, al numero di campi dell’archivio (&ti che tra i campi secondo cui €
possibile effettuare I'ordinamento sono presenth&n campi di sistema Docld, NascitaDoc

e PagineDoc, il cui significato € illustrato neBazione relativa alla costruzione e alla

modifica degli archivi del manuale dell’amministreg).
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6.6 Ricerche SQL

Un aspetto che fino ad ora non é stato preso isiderazione e la possibilita di effettuare
ricerche formulando direttamente la condizione tramna stringa in SQL. Nelle finestre di
ricerca, visibili in Fig. 6.2, 6.3 e 6.5, si notiaecl’'utente puo optare per Ricerca per campi
o per laRicerca Sql.Oggetto di tutto il capitolo e stata la ricerca pampi, in quanto e
I'approccio piu intuitivo e, quindi, piu indicatoep la maggioranza degli utenti di
«Immagina». In realta il programma converte auttcaaiente la formulazione intuitiva,
che abbiamo visto fino ad ora, in una condizioneaadrca in formato SQL. A vantaggio di
utenti esperti in SQL viene fornita la possibildainserire una condizione direttamente in
forma SQL, come visibile in Fig. 6.14 dove e ripoa; in forma SQL, la condizione di

ricerca dell'esempio di Fig. 6.3.

Fig. 6.14 - Formula SQL per la condizione di rigedt Fig. 6.3

Il passaggio dalla finestra &icerca per campalla finestra dRicerca Sqgldopo che é gia

stata inserita una condizione di ricerca permdttetente di verificare la traduzione della
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condizione espressa in forma intuitiva in formatp. ®vviamente e possibile in qualunque
momento cambiare la modalita di lavoro. Si conaidjlitilizzo del formato SQL solamente

ad utenti esperti.

Fig. 6.15 - Formula SQL per la condizione di riced Fig. 6.5

Analogamente in Fig. 6.15 e riportata, in forma S@Lcondizione di ricerca dell’esempio
di Fig. 6.5. Gli utenti esperti avranno notato thpossibilita di ricerca rese disponibili dalla
finestra di ricerca per campi presuppongono cloeihlizioni siano in AND tra loro, ovvero

si verifichino contemporaneamente. Riferendocieampio di Fig. 6.15, la stringa SQL di
ricerca indica al programma di cercare nell’arahitAornitori.db tutti i documenti di tipo

FATTURA che abbiano la ragione sociale conteneatstiinga SPA (prima condizione in
AND) e che abbiano la data compresa tra I'l editBaprile del 1999 (seconda condizione
in AND). In un utilizzo avanzato potrebbe essereessario effettuare ricerche piu
articolate, ad esempio utilizzando condizioni ch@assono verificare in alternativa I'una

all'altra e non necessariamente in contemporané if@ece di AND). Per consentire la
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possibilita di effettuare ricerche piu complessarticolate, viene fornito un assistente SQL.
Nella parte bassa della finestra, infatti, sonabilistre combo box, che guidano l'utente
nella costruzione di una stringa SQL. In Fig. 6.46rappresentata una ricerca, non
realizzabile tramite i normali strumenti di ricerpar campi, di tutte le fatture e i ddt del

primo quadrimestre 1999 dei fornitori che hanndanelgione sociale la stringa SPA.

Fig. 6.16 - Formula SQL per una condizione di taenon eseguibile per campi

Si evidenzia che, come e intuitivo, I'eventualegaagyio dalla finestra di ricerca SQL alla

finestra di ricerca per campi annulla le eventoaidifiche effettuate manualmente.
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