INDICE

Indice

Introduzione

Capitolo 1: Protocollazione: principi generali
1.1 Lattivita di protocollazione

1.2 La protocollazione informatica

Capitolo 2: Primo utilizzo di «Protocollo»
2.1 Le modalita di autenticazione di «Protocollo»
2.2 Lafinestra principale di «Protocollo»

2.3 I menu di «Protocollo»

Capitolo 3: «Protocollo»: il menu File
3.1 Opzioni attive nel menkile
3.2 Il comando Gestione Tabelle Anagrafiche
3.3 Il comando Gestione Tabelle Titolario
3.4 Il comando Scorrimento Tabelle Titolario
3.5 Il comando Gestione Tabelle Collocazione
3.6 Il comando Gestione Utenti
3.7 Il comando Gestione Organigramma

3.8 1l comando Gestione Contatori

Indice

pag.

pag.

pag.

pag.

pag.

pag.
pag.
pag.
pag.

pag.
pag.
pag.
pag.
pag.
pag.
pag.
pag.
pag.

11
11
12
13

15
15
16
19
24
25
30
35
37



3.9

Il comando Cambia Password

3.10 Il comando Stampa Tabelle

3.11 1l comando Uscita

Capitolo 4: «Protocollo»: il menu Protocollo

4.1
4.2
4.3
4.4
4.4
4.5
4.6
4.7
4.8

Opzioni attive nel menBrotocollo

Il comando Inserimento

Il comando Interoperabilita

I comando Modifica

Il comando Registro

Il comando Collocazione e assegnazione

Il comando Ricerca per Archivio Logico

Il comando Preparazione per Interoperabilita

Il comando Ricerca per Collocazione Fisica

Capitolo 5: «Protocollo»: il menu Assegnazioni

5.1
5.2
5.3
5.4
5.5
5.6

Il concetto di assegnazione

Il concetto di distribuzione

Il controllo alla partenza

Opzioni attive nel menAssegnazioni
I comando Lettura

Il comando Storico

Capitolo 6: «Protocollo»: il menu Aiuto

6.1

Indice

Il comando Informazioni su

pag.
pag.
pag.

pag.
pag.
pag.
pag.
pag.
pag.
pag.
pag.
pag.
pag.

pag.
pag.
pag.
pag.
pag.
pag.
pag.

pag.
pag.

39
40
41

43
43
43
84
95

100

103

106

118

120

123
123
124
125
126
127
135

139
133



Capitolo 7: «Protocollo»: la visualizzazione dei documenti

7.1
7.2
7.3
7.4
7.5
7.6
7.7
7.8
7.9

Le quattro finestre di visualizzazione
La procedura di visualizzazione

I menuFile

I menuModifica

Il menuVisualizza

I menuPagina

[l menuDocumento

I Menu Raccoglitore

I menuZoom

7.10 Il menuAnnotazoni

7.11 Il menu di aiuto (?)

7.11 La barra degli strumenti

Capitolo 8: Il modulo opzionale per il salvataggio

8.1

Il salvataggio

Capitolo 9: Il modulo opzionale per la Scrivania Elettronica

9.1
9.2
9.3
9.4

Glossario

Indice

La scrivania
L'area dei menu
L'area dei bottoni

L'area delle cartelle e dei documenti

pag.
pag.
pag.
pag.
pag.
pag.
pag.
pag.
pag.
pag.
pag.
pag.
pag.

pag.
pag.

pag.
pag.
pag.
pag.
pag.

pag.

141
141
142
143
145
147
150
152
153
156
158
163
164

167
167

171
171
172
179
180

181



